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Orosztonyi Napkéziotthonos Ovoda Hazirend

Tisztelt Sziil6k!
Szeretettel és tisztelettel készontjiik Onéket az Orosztonyi Napkéziotthonos Ovoddban.

Az elkévetkezends években kézés lesz érémiink és feleldsségiink a gyermekek nevelése

soran.

Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélcsénés bizalomra és tiszteletre éplilne, melyben valddi
partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikédés eredményes és jo legyen, engedjék
meg, hogy figyelmiikbe ajénljuk az dvoda életét meghatdrozé fontosabb szokdsokat,
szabdlyokat. Bizunk benne, hogy segit az eligazoddsban, a megértésben, a szildi jogok és

kételességek megismerésében.

E belsé szabdlyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi eléirasokat, az elmult évek
gyakorlatdt, az Onék elvdrdsait, jogait és kételezettségeit, valamint gyermekeink
mindenekfelett dllo érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik Onéket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassdk végig,
a gyermekeik, valamint az eredményes és zavartalan intézményi mikédés érdekében

térekedjenek a benne foglaltak betartdsdra.

A hdzirendben foglaltak betartdsa kételezé a gyermekekre, a sziilékre, a hozzdtartozdkra,

és az dvoda minden dolgozdjdra egyardnt.

Készénjik bizalmukat és egylittmiikédésiiket!
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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend célja

A kiilénboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikSdésének belss szabélyozoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezé
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az Gvodakozosség és a sziildi kozdsség

minden tagja szdmara.

A Haizirend jogszabalyi hattere
- A nemzetkézi koznevelésrol sz616 2011, évi CXC. térvény
- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

- 1997. évi XXXL. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatdsrol

A Hazirend hatilya
Idébeli hatilya: A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval Iép hatélyba a kihirdetés
napjan és hatérozatlan idére (visszavondsig szol).
Személyi hatdlya:
- Az Orosztonyi Napkéziotthonos Ovodaval Jogviszonyban allé minden alkalmazottra.
- Az Orosztonyi Napkoziotthonos Ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre.
- Azintézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositisaban.
- Aszill6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek)
- Ahozzétartozokra (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

Teriileti hatdlya:

- Az Orosztonyi Napkoziotthonos Ovoda egeész teriiletére (épiilet, udvar), az
intézménybe valo belépéstdl a Jogszer(i elhagyésig terjedd idészakra,
- Egy¢b kiils6 helyszinre, az 6voda 4ltal szervezett- a nevelési program végrehajtasdhoz

kapcsolddé évodan kiviil tartott foglalkozasokra, programokra.

A Hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A Hazirendben foglaltaknak megtartdsét a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések

megszegeésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagégusoktdl és
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mas alkalmazottaktol. A Hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan

jogkovetkezményekkel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetioség

A Hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil§ eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény

Hézirendjében foglaltakkal.

1 Az dovoda altalanos adatai

Az 6voda neve: Orosztonyi Napkéziotthonos Ovoda
Az 6voda cime: 8744. Orosztony, Pet6fi ut 10.

OM azonosito: 037415

Telefon: 06-93-389-285

E-mail: orosztonyiovoda@gmail.com

Fenntarté: Orosztony K6zség Onkormanyzata
Fenntarté cime: 8744. Szent Imre ut 1.

Fenntartd telefonja: 06-93-389-201

Az dvodai csoportok szdma: 1

Féréhelyek szama: 25

Az dvodai nevel€s nyelve: magyar

Felvételi kérzet: Orosztony és Kerecseny kizségek kozigazgatasi teriilete
Okirat szdma: 667849
Okirat kelte: 2013.06.19.

A FézOkonyha elérhetésége: Nith Ferenc véllalkozo Addszam: 65605431-2-40

Cime: 8800. Nagykanizsa, Férhénc ut 14.
Teleton: 06-20-391-9032
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2 Az 6voda felvétel és atvétel eljarasrendje, az 6vodai elhelyezés megsziinése

- A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdé napjatdl legalabb napi négy Graban kételes 6vodai foglalkozason részt
venni (6vodakételesek!). A jegyzé a sziilé kérelmére és az ovodavezetd, valamint a véddné
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik életéy betoltéséig
felmentést adhat a kételezé dvodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajdtos helyzete indokolja. A felments tehat
a 3, illetve a 4 éves gyermekeket érintheti abban az esetben, ha a sziil6 az erre vonatkozo
kérelmet indoklassal Snkormanyzati fenntartdsi 6voda esetében a gyermek lakohelye,
annak hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyz6 részére benyujtja dontésre. A
jegyz0 a dontését a gyermek lakéhelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint kijelslt
(kbrzetes) 6voda vezetdje és a gyermeket gondozé védénd egyetértésével hozhatja meg.

- Az dvodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan torténik.

- Ovodai beiratds a felvételi és eljegyzési naploba az énkormdanyzat altal kijelslt beiratasi
id8szakban (dprilis 20-a és majus 20-a kozstt) 2 napon at zajlik, melyet legalabb 30 nappal
a Jelentkezés elott nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezési id6épont eldtt lehetséget
biztositunk az dvodai élet megtekintésére.

- A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét a nevelési évben barmikor kérheti.

- A felvételrdl a torvényi elirasok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén
az e feladatra alakult bizottsdg dont.

- Az intézmény vezetGje a gyermek felvételérdl irdsban és az elutasitisrél hatdrozati
formaban 30 napon beliil a sziilét irasban értesiti. Jogorvoslattal a sziild6 a hatarozat
kézhezvétele utan 15 napon beliil élhet, a jegyzének cimzett, és az vodavezetének dtadott
fellebbezéssel, melyrél a jegyzé dont.

- Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal valik érvényessé.

- Az ovodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvdntartja.

- A gyermekek csoportba vald beosztasardl, a sziil6k és az ovodapedagégusok véleményének
kikérése mellett, az ovodavezetd dont.

- Gyermekek dtvétele mds ovodikbdl hivatalos atjelentkezés utjan térténik, melynek
nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és kiildik meg kolcsonssen egymadsnak.

- A jelentkezéshez szitkséges személyi okmdnyok:

o agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata vagy személyi igazolvany
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O a gyermek és a sziilé nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi

1gazolvany

- A gyermek dvodai elldtisban részesiilhet:

o 3 éves kortol az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettség eléréséig.

© az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtol szamitott fél

éven belil betdlti, feltéve, hogy minden, a kérzetben 616, (itt lakdhellyel, ennek
hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6) haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai

felvételi kérelme teljesitett, és még van iires dvodai féréhely.

- A gyermek igénybe veheti az évodit, amikor:

O

o}

O

a felvételhez sziikséges kort betsltétte,

az Ovodai alapité okiratnak megfeleléen ellthaté kiemelt figyelmet igényld, sajatos
nevelési igényli gyermek,

normal 6vodai csoportban nevelhetdség (szakértsi bizottsag szakvéleménye alapjan!),

az 6vodakezdésnél két héttel nem korabba kiallitott orvosi igazolas arrdl, hogy a
gyermek kozosséget latogathat, (a haziorvos igazolja, hogy a gyermek nem szenved
olyan fert6z6 betegségben, ami kizérja a kozosségben valo részvételt, kotelezd oltasait
megkapta, mentes a fejtetvességtél és a rithességtol),

a szilo beiratta az dvodaba.

- Az dvodakdoteles gyermek felvételének eljdrdsrendje

@]

Az o6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki koteles 6voddba jarni, ha
lakohelye, ennek hianyaban tartozkoddsi helye a kirzetben talalhaté.

A szilld az 6vodai neveltetésben torténd részvételre Jjogszabaly alapjan koételezett
gyermekét koteles beiratni. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
sziildje, amennyiben gyermeke az Ovodakdtelezettséget kiilfoldon teljesiti, koteles
irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnydban tartézkodasi helye szerint

illetékes jegyzot.

- A kotelezd 6vodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

- Megsziinik az évodai elhelyezés, ha

o]

@]

O]

o

a gyermeket masik 6voda étvette, az 4tvétel napjan,
a jegyzo a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradasara,
a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,

az Ovodaba jérasi kotelezettségét kiil f51don teljesité gyermek eléri a tankételes kort.

- Az 6voda torli a nyilvantartasbol azt a gyermeket, akinek ellatdsa a jogszabalyok szerint

megszint.
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- Nem lehet az 6vodai elhelyezést megsziintetni a sziilé kérésére (kivéve, ha egy masik
ovodaba felvételt nyert) és igazoltan mulasztas miatt sem, ha gyamhatdsag intézkedésére

nyert felvételt, tovabba hatranyos helyzeti.

3 Az évoda milkidése, nyitva tartdsa

A nevelési év szeptember 1-jétd] augusztus 31-ig tart.

A napi nyitva tartds hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan, 7-16 éraig.
Orszagos rendeletben szabalyozott, munkasziineti napokon zarva tartunk, illetve pihenénapra
helyezett munkanapokon nyitva tartunk.

A nydri zdrds a fenntart6 altal meghatdrozott idépontban (julius hénapban és augusztus elsd
hetében), dltaliban 5 hétig tart. Idépontjarél februar 15-ig hirdetmény forméajaban értesitjiik a
sziiloket.

Az év végi linnepek k6zti munkanapokra vonatkozéan irasban felmérjiik a sziil6k igényeit a
nyitva tartas igénybevételére. Sziiléi igény esetén ligyeletet biztositunk. Amennyiben igény
nem meril fel, az 6voda zarva tart. A téli zdrds id6pontjarol november 30-ig, hirdetmény
formajaban értesitjiik a sziil6ket.

Nevelés nélkiili munkanapok pontos id6pontjat 6vodank munkaterve tartalmazza.

Az igénybe veheté évi 5 munkanaprél szeptemberben, illetve legkésdbb egy héttel a nevelés
nélkuli munkanap el6tt hirdetmény formajéban is tdjékoztatjuk a sziilsket. Ezeken a napokon
lgyeletet biztositunk dvodankban.

A nevelés nélkiili napok felhaszndldsdanak elvei:

Nevelési értekezletek, mindségfejlesztési  feladatok, szakmai  és egyéb szervezeti
tovabbképzések megtartasa. Az ellatast igényld gyermekek nevelését ez idé alatt a vezetd dltal
kijelolt 6vodapedagogus latja el. Nevelési értekezleteket, szakmai tovabbképzéseket kizardlag
az ovoda zavartalan miikddésének biztositasaval tartunk.

A tanév sordn az ilinnepekkel kapcsolatos, munkasziineti napok koriili (a naptar szerinti
munkarendt6l vald eltéréssel jar6) munkarendvaltozasrél a tanévnyité sziiléi értekezleten,
illetve a valtozas elbtt 1 héttel adunk tajékoztatast.

A pihen6napokra helyezett (szombati) munkanapok elétt irasban mérjiik fel a sziilok igényeit

a nyitva tartds igénybevételére. Ezeken a napokon sziiléi igény esetén ligyeletet biztositunk.
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4 A gyermekek étrendje az 6vodaban

- Nevelés- fejlesztés dvoddankban

o Az éltalanos évodai nevelésen kiviil biztositjuk a gyermekek személyes adottsaganak,
allapodnak megfelel6, megkiilonboztetett ellatast részben ,hazon” beliil, részben
,hazon” kiviil.

o Ovodankban a nyelvi-, kommunikacidos zavarokkal kiizdé gyermekek logopédiai
cllatasa, a prevencios és felzarkoztatd fejleszté foglalkozasok szervezése a pedagogiai
szakszolgélattal egyiittmiikodve helyben biztositott.

o Valamennyi 6vodaba jaré gyermeknek lehetdsége van a pedagdgiai szakszolgalat
nevelési tandcsadasanak igénybevételére, ha a gyermek beilleszkedési, magatartasi
nehézséggel kiizd.

o A sziilének kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a pedagdgiai szakszolgdlatok
vizsgélatain, nevelési tanicsadason, ha a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgusok
kezdeményezésére az 6voda neveldtestiilete erre javaslatot tesz

o A kormdnyhivatal kételezheti a sziil6t, hogy e kotelezettségnek eleget tegyen.
- Napirend, heti rend

o A napirendiink megszervezésénél a gyermeki jogok, a folyamatossdg, a rugalmasség, az
egészséges ¢€letmodra nevelés, az életkori sajatossagok, az évszaki valtozasok
figyelembe vétele elsddleges szempont, hogy a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul
biztositsuk az Onfeledt jatékot és minden nap biztositva legyen a szabad mozgés a
levegon.

o A csoportnaplokban rogzitett részletes napirend a csoport tajékoztatd tablajan is
megtalalhato.

o Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozéasok), naponta altalaban 9:00-11:30-
ig tarthat6é id6szakban zajlanak. Id6jarastol fiiggden (kod, -5 fok alatt, es®, viharos szél
esetén nem) napi egy-hdrom ora leveg6zést biztositunk a déli étkezést megelézben. A
nydri napirendet az egész napos levegén val6 tartdzkodasra épitjiik.

o A heti rendet az 6vodapedagogusok a csoportnapléban rogzitik.
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- Gyiilekezés, tavozis

o Az 6vodas gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.
o A gyermekek a nyitas kezdetétél folyamatosan érkezhetnek, a gyiilekezési idé minden
nap 7-8.30 o6raig tart. Javasoljuk, hogy a gyermekek 8 oraig érkezzenek be. A késébb
€rkez8 gyermekek megzavarjdk a csoport tevékenységét, nem tudnak a jatékba
bekapcsoldodni, illetve a szervezett tanuldsi tevékenységekbe nem szivesen vesznek részt.

o A nap folyaman az évodapedagdgussal valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyermek, a
csoport napirendjének tiszteletben tartasaval és az dvodai élet megzavarasa nélkiil.

o A gyermekek hazavitele sordan minden alkalommal (kiiléndsen, ha a gyermekek az
udvaron tartdzkodnak) szoéljanak az 6vondnek. Ha eljdttek a gyermekért, a sajat és a
tobbi gyermek érdekében kérjiik, ne engedjék a gyermeket ki-befutkosni.

o A napirend zavardsa nélkiil az alabbi idépontokban van leheibség a gyermekek
hazavitelére:

= ebéd utdn % 12 - /4 13 6ra kozitt
= délutan 15 6ratol folyamatosan
®* alvasi idoben kivételes esetben, mely esetben a gyermek az alvok zavaréasa nélkiil,
csendesen oltézhet és késziilodhet.
- Keérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsik be az elozéekben

megfogalmazott eljdrdsrendet.

5 A gyermekek tivolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

- A gyermek barmilyen tdvolmaraddsdt be kell jelenteni, a tavolmaradast, mulasztast
igazolni kell.

- A mulasztés igazolt, ha:

o a gyermek - a szillo irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatdrozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaraddsra. Egy nevelési évben dsszesen 20 napot igazolhat a
sziilo, az erre kiallitott 6vodai nyomtatvinyon.

o agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

o a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségeinek eleget tenni.

- Ha a tdvolmaradast a sziilé6 nem igazolja, a mulasztds igazolatlan.
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- Az igazolatlan mulasztas kévetkezményei:

o Az 6vodakoteles gyermekek igazolatlan hidnyzasa miatt az érvényben 1év6 jogszabalyok
alapjan a sziil6 feleldsségre vonhato.

o Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t neveldsi napndl tébbet mulaszt, az
Ovoda vezetéje értesiti a gyermek tényleges tartozkodéasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

o Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az
Ovoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanosszabalysértési hatosagot.

o Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az
0voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.

o Az 6vodai nevelésben val§ részvételi kotelezettség megszegése esetén (igazolatlan
mulasztasok), az intézmény vezetSjének Jelzése alapjan, a gyimhatésdg 20 nap
igazolatlan hianyzas utan, kezdeményezi a kincstartnal az ellatas sziineteltetését.

o Ovodaztatasi tamogatdsra jogosultsdg esetén a mulasztott napok szdma nem haladhatja
meg az 6vodai nevelési napok 25%-at. Az dvodaztatisra Jogosultsag feltétele a gyermek

legalabb napi hat 6ras 6vodai neveltetésben valé részvétele.
- A hidnyzds bejelenthet:

o betegség esetén telefonon vagy személyesen, lehetdleg reggel 8 oraig,
© minden egyéb esetben, irdsban és indoklassal, az 6vodavezeténél kezdeményezetten, az
Ovodavezetd éltal irisban engedélyezetten (ilyen nyomtatvanyt a csoportban, illetve a

vezet0tol lehet kérni).

6 Gyermekek az 6vodiban

Magyarorszagon A nemzeti koznevelésrél sz6ld torvényben meghatarozott médon, minden
gyermek koteles az intézményes nevelésben-oktatasban részt venni.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szdmara biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala
testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megal4dzo biintetésnek vagy

banasmodnak.
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- Gyermek joga, hogy:

O

a nevelési és oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak,

6vodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido, levegdztetés,
pihendido, étkezés, testmozgés),

biztonsaga érdekében az 6vodaban tartézkodasa ideje alatt végig pedagdgus feliigyelete
alatt alljon,

emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartisa érdekében nem vethet6 ala
embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak (étel erdltetése, a
levegéztetés megvonasa), kézvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem
érheti,

képességeinek, érdekl8désének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,
nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatisban részesiiljon (t6bb
sziil6 egytittes kérése alapjan),

vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben tartsak,

telepiilési 6nkormanyzati fenntartist nevelési intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hit-¢s erkolcsoktatasban vegyen részt,

a foglalkozasokon valé részvétele biztositott legyen,

a cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egeszséget, testi épségét, nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbick miivelodéséhez, fejlédéséhez vald jogéat. Ez a joggyakorlds
azonban nem korlatozhat méasokat e jogainak érvényesitésében.

anyagi helyzettdl fiiggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiilhessen,

az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztdeszkz6k), berendezéseit
(butorok, radid, magno), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell,

¢letkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint részt vegyen sajat kdrnyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartasaban,

adottsaganak megfelelé6 megkiilsnbéztetett ellatasban részestiljon, illetve az 6voda vagy
szillei kozbenjarasaval pedagdgiai szakszolgalat segitségéért forduljon,
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o rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

- A gyermek kotelessége, hogy

o az intézményes nevelésben részt vegyen, tankdtelezettségét teljesitse,

O Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

o asziilé hozzéjaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalatokon, elsajatitsa és
alkalmazza az egészségét és biztonsdgat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellatd pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet észlelt,

o betartsa az dvoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

o megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az 6voddban hasznalt jatékokat
es eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkdzeit,

© megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovabb4 a hazirendben foglaltakat,

o az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodas térsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben

tartsa.

7 Védo- ovo eldirasok
A gyermek Ovodéban tartézkodasdnak maximalis ideje napi 10 éra.

- A gyerekek dtaddsa, elvitele

o Erkezéskor a sziil6k személyesen adjék atgyermekeiket az 6vodapedagdgusoknak, mert
felelésséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

o A gyermek egyediil nem johet és nem tavozhat.

o A gyermekek védelme érdekében a kertkaput, a bejarati ajtot mindig zarjdk be.

o A gyermekeket sziileik vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru személy
viheti el az 6vodabél. Tiz éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6 ezt irdasban kéri.

o Elvalt sziilék esetében a birdsag altal megjelolt gondozd viheti el a gyermeket. A
birosagi vagy a gydmhivatalt hatdsagi hatérozatban foglaltak szerint koteles az 6voda a
gyermeket kiadni. Hatdrozat hianydban az 6voda koteles mindkét sziilé szaméra a sziiléi
jogoknak megfeleléen eljarni. Kijelslt gyam esetén csak a gyam, illetve az altala

(irasban) meghatalmazott felndtt személy viheti el az 6vodabol a gyermeket.
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o A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét,
ellenkez6 esetben mas hozzatartozét értesitiink.

o A gyermek elvitelekor minden esetben szolni kell az ovodapedagégusnak vagy a
dajkanak.

© A kérnyezd telepiilésrél ovoda busszal érkezd gyermekek utaztatdsdért a sziilé és az
autobusz kisérdje, valamint a buszsofor felel. A gyermekek ovodiba érkezésétdl
tavozdsig az dvoda dolgozdi a feleldsok. Az évodiba érkezés és a hazautazds idépontia

mindenkor egyeztetés alapjin tirténik. (buszsofor + sziilék + kisérék + 6 vodavezetd)

- A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

o Az ANTSZ altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani.

o Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozd, fertézésre gyantis, hasmenéses,
viladékozo szemli, borkiiitéses, fejtetlivel vagy riihhel fertézott gyermeket a sajat, €s
Ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek 4tvételének megtagadasa. Betegség utan az
ovodapedagégus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gyogyult gyermeket.

o Minden sziilonek kitelessége felhivni az Ovodapedagégusok figyelmét arra, ha a
gyermeke kiilonleges betegségben, illetve epylepsidra, veszélyes allergidra,
lazgoresre, stb. hajlamos, valamint kiteles a napkozben elérheté telefonszamat
megadni.

o A gyermek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédé szer (pl. vitamin, homeopéatias
szer) csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl. asztma) alapjan
adhato be az 6vodaban, Tilos gyégyszert a gyermek holmija kozt elhelyezni.

o Lazas allapot esetén az Gvondnek kotelessége a lazat csillapitani, de a biztonsagos
lazesillapitashoz a sziilonek nyilatkoznia kell gyermeke gyogyszerérzékenységérl!

o Fertdzd gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt.

© A napkdzben megbetegedett gyermeket tarsaitol elkiilonitjiik, szilkség esetén orvoshoz
vissziik vagy orvost hivunk hozza. Haladéktalanul ertesitjiik a sziiloket, akik lehetdleg
minél el6bb j6jjenek el a gyermekért és mutassak meg orvosnak. Ezutan a gyermek csak
orvosi engedéllyel johet ismét 6vodaba.

o Azt, hogy a gyermek ujra egészséges, minden esetben orvosnak kell igazolnia (a

hianyzas kezdd és utolsé napjanak feltlintetésével).
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o Fejtetvesség esetén az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan jarunk el.

o Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérol (,,Sziiloi
nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésérdl” - ilyen nyilatkozat az dvodaban kérheto!)

o Az 6vodaban balesetet szenvedett gyermeket azonnal ellatjuk, ha sziikséges, orvoshoz

vissziik, ment6t hivunk.

- Gyermekvédelem

© Az 6voda dolgozoi gyermekvédelmi feladataikat a Pedagdgiai Programban, a Szervezeti
s Miikodési Szabalyzatban (SZMSZ) meghatarozottak szerint végzik, egyiittmiikddve a
Gyermekjoléti Szolgélattal és a Jegyzével.

o Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, kézosségi portalokon vald

megjelentetése csak a szereplok/érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges.

- Balesetmegelizés

o A gyermekeknek az dvodéban tartézkodasuk soran ismerniiik kell és be kell tartaniuk
bizonyos véd6-6vo eldirdsokat, melyeket az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve
sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését kovetden,
udvarra menetel el6tt, stb.), az életkoruknak és fejlettségi szintjikknek megfeleléen
ismertetiink veliik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentaljuk.

o Kérjiik a sziil6ket a szabalyok kozos foganatositasara és betartaséra.

- A gyermekek dltal betartandd eldirdsok

a helyiségek és az udvar rendjének betartdsa, berendezési targyak, jatékok és

O

evOeszkozok, tornaszerek feliigyelet melletti, rendeltetésszer(i hasznalata,
o az ovodapedagogus dltal ismertetett szabalyok betartdsa az 6vodan beliil és kiviil,
o vilagité testekhez, konnektorokhoz, elektromos berendezésekhez nem nyulhat,
o az orrnyilasba és szdjba idegen anyagokat nem vihet be,
o alvasidben csak az 6voné altal engedélyezett térgyat tarthatja magandl,
o egyik helyiségbol a masikba csak engedéllyel, felnétt felugyelete mellett 1éphet, az a

tornaszobaban €s az udvaron is feliigyelet mellett tartézkodhat,
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takaritas kézben, ill. felmosas utdn kozvetleniil a helyiségbe ne menjen be,

O

o afertdzések elkeriilése végett csak a sajat holmijat hasznalja, ismeretlen eredetii eldobott
hulladékhoz ne nytiljon,

o az épiiletbdl csak a sziilével (térvényes képviselével) léphet ki, miutan bejelentette a
feliigyeletet ellato Ovodapedagdgusnak, aki a bejelentést tudomasul vette,

O tarsat vagy tdrsai jatékat nem zavarhatja, térsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai
bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat.

o Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek az ovoda épiiletét kiviil, kiils6 helyszinen,
mas  intézmények helyiségeiben tartozkodnak, ugyanezek a szabalyok érvényesek.
Sziil6i, hozzatartozoi kiséretet elfogadunk, de mindig az 6véné irdnyitdsa és utmutatasa
szerint. Ovodai csoport kiils6 helyszinen tartézkodasa sordn legaldbb 2 felnétt (koziilik
I 6vodapedagdgus) kiséretét kell biztositani.

o A rendkiviili eseménynél (tliz és bombariadé, természeti katasztrofa, terror-tdmadas) a
gyermekek kotelesek az dket ellato felnttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani,

hogy a lehet6 legrovidebb id6 alatt hagyjak el az 6voda épiiletét,

- A sziil6k feladata a gyermekbalesetek megelézésében

o Az 6voda mikédése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi
szakhatosag, tlizvédelmi szakhatésag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

o A gyermek egyediil nem jéhet Ovodaba, még a jardarsl sem.

o A sziil6 gyermekét 4toltoztetés utan az ovodapedagdgusnak/dajkanak adja at.

o Kérjik, hogy a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy olyan
ruhadarabot, ldbbelit, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

© Ha a sziil6 megérkezik az 6vodiba gyermekéért, attdl kezdve teljes felelosséggel felel
annak testi épségéért, akkor is, ha még az 6voda teriiletén tartézkodik.

o Kérjik azonnal jelezzék, ha olyan eszkozt, jatékot berendezési targyat észlelnek az
Ovodaban, amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz.

o Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtoztatasait

sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ovodapedagdgusnak.

- A gyermekek dltal behozhats targyak
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O

A befogadis-beszoktatds id6szakdban a gyermekek magukkal hozhatjak a szdmukra
biztonsagot nyujts targyat. Ez lehet az alvoka is.

Otthoni targyakat, eszkdzoket, jatékokat nem hozhatnak be az intézménybe.,

A gyermekeknek az évodiban az €kszerek viselése nem ajanlott (gytirii, lanc, karkoto,
16gos fiilbevald), mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalédasadrt feleldsséget nem
véllalunk.

Az 6vodéba behozott targyakért- értékhatarol fiiggetlentiil- sem anyagi, sem mas jellegi
felelésséget nem vallalunk.

Az 6vodaba érkezé gyermek reggelenként cukrot, csokoladét és mas édességet nem
hozhatnak be magukkal. Kivételek a sziiletésnapok, neévnapok megiinneplésére szol galo
alkalmak. Kérjiik ragégumit egyéltaldn ne hozzanak a gyermekek.

A gyermekek gydgyszert, peénzt, tlizgyujto eszkézoket, telefont, vagd-szird eszkszoket
az 6vodaba nem hozhatnak.

A gyermekkerékpérokat az 6vodaban a kijelolt helyen lehet tarolni, melyekért az 6voda
felelosséget nem tud vallalni, Sajat tulajdonu kerékparok az évoda udvardn

balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatéak.

- A gyermekek éltozéke, Selszerelései, eszkizei

@]

A gyermek ruhdzata legyen tiszta, praktikus, kényelmes, biztonsagos, a napi varhatd
id6jarasnak és az 6vodai tevekenységnek megfelels, jellel vagy névvel ellatott. Kérjiik,
hogy a gyermek Mmagatartasdra negativan hato, agresszira utald, vagy mdasokban
félelmet kelté ruhazatot kertiljék.

A csoportszobdban a valtocipé hasznalata kételezo.

Kérjiik, hogy a gyermekek ruhanemiiit, holmijat folyoson 1évé 61t6z6 rekeszben,
fogasokon kijelslt helyen taroljak.

A testapolashoz sziikséges  személyes targyak (pl. fogkefe, fogmosé  pohdr)
tisztantartasardl az dvoda dolgozoi, cseréjiikrél a sziilok gondoskodnak.

Legyen valamennyi gyermeknek az  4tSltozéshez  tartalék ruhdja  (alsonemii,
felséruhazat), véltécipGje, tornafelszerelése (tornacipd, tornaruha, zokni). A délutdni
pihenéshez az 4gynemiit az 6voda biztositja, tisztantartasarél kéthetente az ovoda

gondoskodik.
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- A tdplilkozdssal kapcsolatos egészségvédelem, a gyermekek étkeztetése az dvoddban,

rrr

élelmezésbiztonsdgi eldirdsok

o Ovodénkban a gyermeke haromszori étkezésben (tizérai, ebéd, uzsonna) részesiilnek,
melyet a sziilék 4ltal behozott gyumdlccsel és zoldséggel egészitiink ki. Kérjiik, hogy a
behozott gyiimélesoket és zbldségeket biztonsagos helyrél szerezzék be. Célszerti a
koran (7-7.30 éra kozott) érkezé gyermeket otthon megreggeliztetni. A gyermekeknek
az ovodai étkezések kozott legalabb 2-2,5 6rat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket e
Szempont szerint szervezziik:

* tizérai: 8.30-9.00 6raig folyamatosan
® ebéd: 12.00-12.45 6raig mindig kézosen
® uzsonna: 15.00-15.30 éraig.

© A tizérait és uzsonnat, a jelzett idétartamokon beliil barmikor elfogyaszthatja a gyermek,
¢z a folyamatossdg. Az uzsonndt a gyermekek csomagolt formaban sem vihetik el az
0voddbol, azt minden esetben az intézményben kell elfogyasztaniuk. Ennek oka az
¢lelmiszerbiztonsagi eldirasok betartasa.

o Kérjiik a kedves sziiloket, hogy a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos észrevételeiket,
véleményiiket az ovodavezeténél, illetve a konyhavezeténél jelezzék személyesen,
telefonon vagy irasban.

© Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel
a tobbi gyermek el6tt nem etikus, mésok gyermekeinek étellel kindldsa az ételallergiak
miatt tilos. Elelmiszer az 0ltoz6szekrényekben nem tarolhatd,

o A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések alapjan Unnepek alkalmaval, illetve a
gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gytimdlesok, esetleg kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, illetve torta felhasznaldsaval ajanlott megszervezni.

© A tulzott cukorka és cukros tiditék fogyasztasat keriilni ajanljuk.
- Rendszeres egészségiigyi Seliigyelet és ellitis rendje

© Az dvodai egészségiigyi vizsgalatokat az ovodasok cgeszségligyi ellatasat biztositd
vizsgalatok keretében vegzi el a gyermek sajat haziorvosa.

© Védoéné kéthetente tisztasagi sziirést végez, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
Ovodat, vezeti az egészségligyi  torzskonyveket, tetvességi  vizsgalatot végez,
figyelemmel kiséri a védéoltasok meglétét,
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o Az egészségligyi ellatasban fogorvos és fogaszati asszisztens is k6zremtiksdik.

8  Helyiségek, berendezések hasznslati rendje

Az dvoda helyiségeit, berendezési &s felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6voddba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

Az 6vodéval jogviszonyban nem 4ll6 személyek benntartézkodasat az SZMSZ, szabdlyozza.
Kiilén engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozd és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az idétartamra, amely alatt a gyermeket atoltozteti,
feliigyeletre atadja, illetve Ovodapedagogustdl 4tveszi.

Kiilén engedély és feliigyelet mellett tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozé és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem nyitva tartdsi iddben érkezik az
intézménybe, valamint minden mas személy.

A kiillon engedélyt az 6voda vezetGjétél kell kémi. Csak az éltala adott szobeli engedély és
sziikség szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartdzkodni.

Nem kell a tartézkodasra engedélyt kémi a sziilének, gondviselének a sziilsi értekezletre,
ovodai rendezvényekre vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely
rendezvényén valé tartzkodaskor.

Az 6voddban 61ttt id6 alatt a sziilék és hozzatartozok csak a folyosékon tartozkodhatnak,
a csoportszobaban kizdrélag valtocipdben, vagy az évoda 4ltal biztositott cipdre hizhato
labzsakban, egyéb helységek hasznalata egészségligyi okokbdl nem lehetséges.

Az 6voda helységeit- kivéve évodai Unnepélyeket és egyéb rendezvényeket- m4s, nem
nevelési célra 4tengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, az dvodavezetd, valamint a
fenntarté képviseldjének engedélyével lehet.

Az 6voda teriiletére- beleértve az udvart js- €s a bejdrattol 5 m tavolsagon beliil égo
cigarettaval, illetve ittas allapotban vagy kabitészer hatsa alatt belépni, valamint az dvoda
tertiletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani tilos!

A helységek tisztasaganak fenntartésa, a berendezési targyak épségének megdrzése, az
Ovoda vagyondnak védelme az ¢vodaj dolgozok, sziilék és gyermekeik szamara egyarant

kotelezettség és elvaras.

9 Sziilék az évoddban

Szild joga kiilonosen, hogy:
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szabadon valasszon vodat gyermeke szamara (4llami, egyhazi, magan),

megismerje az 6évoda nevelési programjat, szervezeti és miksdési szabalyzatit,
hazirendjét és tajékoztatast kapjon a benniik foglaltakrol, A hazirend egy példanyst a
beiratkozéskor a sziilének betekintés c€ljabol at kell adni.

sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérsl rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

az ovodavezetd és az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval részt vehet a foglalkozasokon,
kezdeményezze sziiléi szervezet vagy ovodaszék létrehozdsat, és annak munkdjaban,
tovabbd a sziiléi képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthaté
személy részt vegyen. Az dvodai sziiléi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét, megallapitasairs]
tdjékoztathatja az intézmény neveldtestiiletét és a fenntartot.

az 6voda éltal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelez szolgaltatasok
megszervezését,

a sziilok kozésségének tagjakeént meghatarozza azt a legmagasabb sszeget, amelyet a
fenntarté 4ltal megallapitott ell4tasi dijon feliili szolgaltatdsok kérébe tartozé program
megvalositasanal nem lehet tullépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovodavezet6tol, az e kérbe tartozé lgyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelbtestiilet értekezletein,

halmozottan hatranyos helyzeti gyermek sztilojeként gyermeke Gvodaba jaratasahoz a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasr6l szolé térvényben meghatarozottak
szerint anyagi timogatast kapjon,

személyesen vagy képviselé Utjan- jogszabalyban meghatérozottak szerint- részt vegyek
az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatdsi jogok biztosahoz és a gyermekjogi képviseldhoz forduljon.

- A sziild kotelessége, hogy:

(@]

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez

minden téle elvarhat6 segitséget, egyiittmikodve az ovodaval,
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O

harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valg részvételét, tovabba 6t
eves kortol tankdtelezettségének teljesitését,

kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését és a téle elvarhaté modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabélyainak elsajatitasat,

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekeével foglalkozo pedagdgusokkal és résziikre
az egyuttnevelés érdekében a szikséges tajékoztatast adja meg,

tartsa tiszteletben az Gvoda dolgozodinak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irdntuk. A pedagdgus, valamint az 6 munkajét segité alkalmazottak a nevelé-
oktaté munka, ill. a gyerekekkel Osszefliggd tevékenysége soran bilintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeleadatot ellats szemé€lynek szamitanak.

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke Jogainak érvényesités érdekében,
gyermekével megjelenjen a szakértdi bizottsagi vizsgalaton, nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének a pszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozdsokon valo részvételét, ha a gyermekével foglalkozo 6vodapedagdgusok
kezdeményezésére a nevelétestiilet erre Javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziilo
nem tesz eleget, a kormdnyhivatal hatésagi eljaras keretében kotelezi a sziilot

kotelezettségeinek betartasara.
csalid és az dvoda kizos nevelési elveinek kialakitdsa, kapcsolattartds, egyiittmitkidés

Az ovodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék ¢€s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
er6szakossaggal, arulkod4ssal oldjak meg.

Kérjiikk, hogy ezeket az alapelveket otthon is erdsitsék gyermekeikben. Példaul ne
tegyenek a gyermek el6it indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre és keriiljék gyermekeik verekedésre
valo biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egylittmiikddésre, kélcsonds nyitottsdgra, Gszinteségre és
bizalomra.

Gyermekiik fejlodésével kapcsolatos informéciét csak az 6vodapedagogusoktol

kérjenek.
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o Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel a
csoportban dolgozé Ovodapedagogust, illetve sziikség szerint az 6vodavezetdt, és veliik
kézdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

o A szilléknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is-, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében ovodankban sziildi elégedettségi
vizsgélatot végziink, melynek keretében kifejthetik véleményiiket az altalunk feltett
kérdésekre, illetve leirhatjak az 6vodaval kapcsolatos barmely elégedettségiiket vagy
elégedetlenségiiket,

o Kérjiikk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagbgusok figyelmét munkdjuk kézben hosszabb idére ne vonjadk el a
gyerekcsoporttol, mert ez kénnyen balesetet idézhet els, és zavarhatja a nevelés
folyamatat.

o A kapcsolattartas, egyiittmiksdés szabalyozott formai ¢vodankban:

® szill6i értekezletek, fogadé orak, csaladlatogatasok, melyekrdl 1 héttel korabban a
sziiloket értesitjiik

* munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

* az ovondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltars, elemzé
segitségadds, esetmegbeszélések.

® agyermekek évi két alakalommal térténd értékelésének (erésségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése

® partneri elégedettség mérés évente

10 A sziilket terheld fizetési kitelezettségek, téritési dijak

- Ingyenesen igénybe vehets szolgdltatdasok

© agyermekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa, 6vodai foglalkozasok
o logopédiai, dyslexia megel6zé foglalkozésok, fejleszté, felzarkéztato foglalkozas

O sajatos nevelési igényti gyermekek felzarkéztaté foglalkozasai

o a gyerekek rendszeres egészségligyi felligyelete, orvosi vizsgalata

O az ovoda létesitményének és eszkdzeinek haszndlata a fenti szolgaltatasok

igénybevételéhez
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o a fenntarto éltal biztositott és finanszirozott kihelyezett foglalkozasok

- Az éthezési téritési dijak megdllapitisa — 1997, évi XXXI. torvény (Gyvt. 21/B § (1)
bekezdés szerint.
A sziil6k (gondviselék) altal tett irasbeli nyilatkozat alapjan ingyenes étkezésben részesiil,
ha:
* A gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
* A gyermek tartésan beteg vagy fogyatékos;
e A gyermek csalddjéban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
* A gyermek csalddjaban harom vagy t5bb gyermeket nevelnek;
* A gyermek nevelésbevételét rendelte el a gyamhatdsag;
e Az a sziil6, akinek csalddjéban az 1 fére juté havi Jévedelem nem haladja meg a kételezé
legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csskkentett, azaz nettd Osszegének 130%-at.
Azon sziilének, aki a gyermekétkezés normativ kedvezményére nem jogosult, étkezési

téritési dijat kell fizetni.

o Az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsdg megallapitisdhoz a
torvényes képviselonek a Kormanyrendeletben rendszeresitett formanyomtatvanyon kell
nyilatkoznia a kedvezményre jogositd koriilményrdl, és a formanyomtatvanyt az
intézményhez benytjtani.

o Az étkezés lemondhaté reggel 9.00 6raig illetve kérjiik, hogy ezen idépontig feltétleniil
sziveskedjenek lemondani, telefonon vagy személyesen, illetve az irasban bejelentett
hidnyzassal.

© A gyermek dllapotanak megfelels diétas étkezési igényt az ovodavezetnél
sziveskedjenek jelezni

- Sziildi igények alapjan énkoltséges szolgdltatisok szervezhet6k, melynek 8sszegét a sziilék

juttatjak el a megbizottnak.

11 Tankételessé vilas, értékelés, jutalmazis és fegyelmezés rendje

- Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betslti, tankotelessé valik. A torvenyes képviseld, vagyis a sziilé

vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal déntése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
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¢vig 6vodai nevelésben vehet részt. 4 tankdételes kort, vagyis a hatodik életévét elérg
gyermek tovdbbi egy nevelési évig évodai nevelésben maraddsdarol 2020. janudr 1-jétol az
Oktatdsi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal dontése kételezd: amennyiben a sziilé/gyam
kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodaban maradjon, és ezt a kérelem, a
benyujtott igazold dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre keriilé szakértdi
bizottsag szakértéi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utobb a dontés
kérelemre torténé visszavonasara nines lehet6ség.

Az eljdrds a sziilé’ kérelmére indul. A sziilé barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy
gyermeke szamara az iskola megkezdése még nem indokolt. Az eljardst megindito
kérelemben barmilyen relevans ok, koriilmény, 4llapot, tény megfogalmazhats, amely
indokoltta teszi az iskolakezdés halasztasat. Az eljdrasban ezen koriilmények vizsgalatara
kertil majd sor. A sziil§ a kérelméhez barmilyen altala Iényegesnek tartott dokumentumot
mellékelhet, elkérheti az dvodatol a gyermek fejlodését nyomon kévetd nyomtatvanyt is, és
azt is csatolhatja. fgy az Oktatasi Hivatalban a kérelemmel foglalkozo szakemberek
kézvetve az dvoda véleményére is figyelemmel lesznek. Az évoda altal kiallitott és a
gyermek Ovodai fejlédését nyomon kévetd nyomtatvanynak a kérelemhez csatolasa nem
kotelez6, hiszen nem csak olyan koriilmény, allapot, tény meriilhet fel, amelyet ez a
dokumentum tdmaszt al4.

Az Oktatdsi Hivatal eljirdsa kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrds. Ha az Oktatdsi Hivatal ugy
itéli meg, hogy a megalapozott déntéshez kiillénleges szakértelemre van szlikség, akkor a
teriiletileg illetékes szakértéi bizottsaghoz fordul, amelynek munkatdrsai megfelels
szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy megitéljék a gyermek fejlettségét. A szakért6i
bizottsdg komplex pedagdgiai — gyogypedagogiai — pszicholégiai, szitkség szerint orvosi

vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az Oktatasi Hivatal ez alapjan dént.

A tankitelezettség kezdetével kapcsolatos eljardsra az alibbi jogszabilyok
rendelkezései az iranyadok:

- Nkt. — a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

- Akr. — az éltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény

- Okt. Hiv. rendelet — az Oktatasi Hivatalrél sz616 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

- Nkt. vhr. — a nemzeti kdzneveléstdl sz616 torveny végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL.

28.) Korm. rendelet

- EMMI rendelet — a nevelési-oktatési intézmények miikodésérél és a kdzneveldsi

intézmények névhasznalatarsl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
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- Ped. rendelet — a pedagégiai szakszolgdlati intézmények miikédésérsl szolé 15/2013. (11

26.) EMMI rendelet

- Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal
a sziil6 kérelmére szakértoi bizottsag véleménye alapjéan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

o A tankdtelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba lépéséhez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazoldsa. A gyermek iskol4ba lépéshez sziikséges
fejlettségének jellemzoit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadésarol szolé
€s az 6voda Pedagégiai Programja hatdrozza meg.

o A tankotelezettség kezdetérol

" az dvoda vezetdje,
" az 6voda, az iskola vezetéje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakértéi bizottsag dont.

o Az dvoda a tankételes életkorba Iépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) igazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltstt gyermek évodai nevelésben vald

tovabbi részvételérol,

c) szakértoi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges

fejlettségének megallapitisa céljabol, ha
" agyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el
a gyermek fejlédésének nyomon kévetésérdl sz6lé6 6évodai dokumentumok
alapjan,
® asziilé nem ért egyet az a) pont szerint kigllitott évodaj igazolassal, vagy a b)
pont szerinti dontéssel

d) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges

fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a
hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet -e tovabbi 6vodai nevelésben.

o A gyermeke iskoldba Iépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziils
is kezdeményezhet szakértéi bizottsagi vizsgalatot.

- A gyermek értékelésér megfigyeléseik alapjan az 6vodapedagégusok végzik, melynek
eredményét sziikség szerint, de legalabb fél évente rogzitik a gyermekenként vezetett

Fejlodési naploban.
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o Régzitik tovabbi a gyermek  fejlodését szolgdls intézkedéseket, megallapitasokat,
Javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban az
Ovodapedagégusokat szilkség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak
¢s személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

© A sziild a Fejlédési naploban tett alairdsaval igazolja, hogy a gyermek értékelését
megismerte. A Fejlodési naplé az 6vodabol nem viheté el és nem masolhaté,

o Az értékelés fontos kozosségaktivalo tényez6. Az 6voddban a pozitiv értékelés az
elsédleges: a jutalmazis és ennek clélegezett formaja, a biztatds. Ezzel erdsitheték
leginkdbb a gyermek helyes megnyilvanuldsai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv

motivaciok.
- A jutalmazé és fegyelmez intézkedések Jormdi és alkalmazisdinak elvei

o0 Az 6vodaban alkalmazott Jutalmazds a verbalis és nonverbidlis kifejezések, és
kommunikécios eszk6zok, érzelmek kifejezésre, kiemelt-megtisztelé feladatadas
négyszemkozt, csoporttarsak eldtt, sziilé jelenlétében. A szébeli  dicséretek
alkalmazésakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni  az elismerésre mélté
tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot. Targyi jutalmazis nem
alkalmazhaté.

O A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagbol fakadoan mindig a pozitiv irAnyba
haté mintaadas, atterelés, motivalds, megbeszélés négyszemkozt, csoport elétt, sziilé
jelenlétében, szélséséges esetben szobeli figyelmeztetés, hatarozott tiltas, letiltetés az
ovodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés,  bizonyos  jatéktol meghatérozott id6re valo eltiltds, bizonyos
Jjatszotarsakkal valo Jatéktol meghatirozott idére tavoltartas, tevékenység megallitasa.
Elkiilénités (a csoport teriiletérdl), étel, targy, szeretet megvondsa nem alkalmazhato.
Mindig a gyermek viselkedésének kézosségellenességére irdnyul, a pillanatnyilag adott
magatartast itéljiik el, és nem a gyermeket.

© A dicséré és fegyelmezi intézkedések elvei: kovetkezetesség, rendszeresség, a
személyiséghez illesztett legeredményesebb forma alkalmazasa, a bétorité nevelés
elveinek hasznalata (megértés, tiirelem, meghallgatds, kell§ figyelem és kivaras,
kérdezés, magyarazat, pozitiv dolgok kiemelése, batoritas, a szabadsag és a hatarok

pontos megjelolése, konzekvenciak bevezetése, nevelési taktika viltasa, felel6sségérzet
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erositése, pozitiv én-kép kialakitasa, valasztasi lehet6ségek biztositasa, tarskapcsolatok
segitése €s erbsitése, vilagos és egyertelmli kommunikécié, példaadas, bizalom,
agressziv viselkedési mod szandékos mellézése, 6rém kimutatasa, humor hasznalata a

szeretetkapcsolat kialakitdsahoz).

12 Az 6voda hagyomanyai

- Az lnnepek és hagyoményok apoldsa az intézmény valamennyi dolgozéjanak, illetve
ellatottjonak a feladata. Célja az intézmény meglévé hirmevének megdrzése, illetve
novelése. A hagyomanyépolas elsésorban a neveldtestiilet feladata, mely tagjai
kézremikodése révén gondoskodik  arrél, hogy az intézmény  hagyomanyai
fennmaradjanak.

- Formii az iinnepségek, rendezvények, egyéb kulturalis versenyek, egyéb sport versenyek,
egy€b eszkozok (pl. kiadvanyok, ujsagok, stb.).

- Unnepeink: Mikulas, advent — kardcsony tinnepkdre, farsang, Mércius 15, huasvét, anyak
napja, tanévzar6 és az iskoliaba mendk blcsuztatdsa. Ezen alkalmakkor kérjiik a sziil6i
izlésnek megfelels tinnepi viseletet, nemzeti Unnepen fehér felsot.

- Hagyomdnyaink: az intézmény fennallasanak ¢vforduléi, Mérton-napi lampés felvonulds,

gyermeknap, gyermekek sziiletésnapjai, témahetek, projektek, kirdndulas sziilokkel.

13 Fakultativ hit- és vallasoktatas

Megszervezése sziil6i igények esetén valosul meg. Ez iranti kérelmet az érintettek aldirasaval
ellatott irdsos formaban kell kérelmezni az ovoda vezet6jénél. Ezutin megkeressiikk az
egyhaz(ak) képviselsjét, egyeztetiink a megvaldsitasrdl

A hit- és vallasoktatason valé részvétel a gyermekek szdmadra 6nkéntes. A gyermekek hit- és
vallasoktatasat az egyhaz 4ltal kijeldlt hitoktato végzi. Az egyhéz hatirozza meg, hany fénél
jon ki az évodaba az oktatas megtartasara. Az dvoda zavartalan miikédése érdekében 16.30-

17.00 éra kozott biztosithato helység az 6vodaban.

14 A gyermekek nagyobb csoportja

A gyermekek nagyobb csoportja, kézossége 6voddnkban: az adott nevelési évre felvett, a

nyilvéantartasban szereplé gyermekek 40%-a.

25



Orosztonyi Napkéziotthonos Ovoda Hézirend

Zaroé rendelkezések

A hazirend nyilvdnosssga:

- A hazirend egy példényit beiratkozaskor a sziilg megtekinti, tovabba érdemi valtozasa
eseten arrdl a sziiléket tajékoztatjuk.

- Az 6voda weboldaldn mindenkor elérhet a Hézirend.

- Afalitjsagon 1 példany kifiiggesztésre kertil, illetve a csoportban €s a vezetsi iroddban is

elérheté.
Ervényessége: A kihirdetés napjatél 2022.08.29 - 6] visszavondasig

Feliilvizsgalata, értékelése: ¢venkeént, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelel6en

Médositasa:
- Torvényi valtozas esetén
- Ha a feliilvizsgalat ezt indokolja

- A nevel6testiilet kezdeményezése alapjén, a nevel6testiilet dont a médositas elfogadasaral.

frasbeli elSterjesztés nevelétestiiletnek, Ovodavezetének.

Nyilatkozatok

A Sziiléi Szervezet véleményez§ nyilatkozata — csatolva
Fenntart6 egyetértési nyilatkozata — csatolva

A neveldtestiilet elfogadas Jjegyzdkényve — csatolva
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Legitimacios zaradék

A 2021.08.26.- an késziilt Hazirendet ezennel modositom.
A Nevelotestiilet elfogadas utdn egyontetiien jovahagyta!

Orosztony, 2022. 08.29.

A modositast véleményezte:

Orosztony, 2022.08.29.

Sziildi Szervezet

A modositdssal kapcsolatban egyetértését nyilvéanitotta:

Orosztony, 2022.08.29.

A médositast elfogadta: az dvoda nevelétestiilete a .. ... sz. hatarozattal.

A modositds hatalyba lépésének ideje: 2022. 08. 29. napja

Orosztony, 2022.08.29.
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